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ZAPYTANIE OFERTOWE

na catering dla uczestników w ramach Festynu pn. Kształtowanie Zdrowego Stylu Życia w Wieku Senioralnym wg poniższej specyfikacji.

Nr postepowania: 01/05/2016/OP/GMW, data: 09.05.2016  

Nazwa oraz adres zamawiającego:

Fundacja na Rzecz Kujawskiej Szkoły Wyższej we Włocławku „Vladislawia”

87-800 Włocławek

Plac Wolności 1

tel. 660 457 526

I. Tryb Udzielenia zamówienia

Postepowanie o udzielenie zamówienia w oparciu o zasadę konkurencyjności.

1. Zamówienie zostanie udzielone zgodnie z zasadą konkurencyjności. Zamawiający w przypadku niniejszego zapytania nie jest zobowiązany do stosowania trybów ustawy Prawo zamówień  publicznych.

2. Zapytanie ofertowe zostało przesłane do 3 potencjalnych oferentów oraz upublicznione na stronie internetowej Zamawiającego.

II. Postanowienia wstępne.

1. Zapytanie ofertowe odbywa się w związku z realizacją projektu pn. „Kształtowanie Zdrowego Stylu Życia w Wieku Senioralnym”  realizowanego w ramach zadania publicznego współfinansowanego przez Gminę Miasto Włocławek.
2. Zamawiającym jest Fundacja na Rzecz Rozwoju Kujawskiej Szkoły Wyższej we Włocławku „Vladislawia” z siedzibą w Plac Wolności 1, 87-800 Włocławek

3. Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami dostępne jest na stronie www.ksw.wloclawek.pl/fundacja-vladislawia oraz w Dziale Promocji KSW Plac Wolności 1, 87-800 Włocławek p. 26 (II p)

III. Przedmiot zapytania ofertowego:

1. Wykonawca opracuje ofertę cateringową dla 350 uczestników Festynu. 

2. Usługa cateringu powinna składać się z: 

•
Danie główne składające się z produktów zdrowej żywności

Catering  (od godziny 15:00 do 16:45)

3. Szczegółowe menu zostanie ustalone pomiędzy Wykonawcą i Zamawiającym po podpisaniu umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzenia niewielkich zmian dot. godziny cateringu , w zależności od programu Festynu.

5. Do obsługi cateringu wymagana jest obsługa kelnerska.

6. Organizacja i obsługa stanowisk cateringowych (rozstawienie, sprzątnięcie stanowisk po zakończeniu cateringu).

7. Wszystkie produkty powinny być świeże i najwyższej jakości.

8. Kod przedmiotu zamówienia w oparciu o Wspólny Słownik Zamówień (CPV):

· 55320000-9 - Usługi podawania posiłków 

· 355321000-6 - Usługi przygotowywania posiłków

· 55520000-1 - Usługi dostarczania posiłków

IV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty:

Oferty będą podlegały ocenie zgodnie z przyjętymi kryteriami.

Kryterium - Cena całego zamówienia - waga 100 % Oferty będą ocenione zgodnie ze wzorem: 

· Liczba punktów = cena najniższa / ceny oferty badanej x 100%

Do porównania ofert będzie brana pod uwagę cena całego zamówienia. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która w wyniku oceny otrzyma największą liczbę punktów.

V. Termin i sposób wykonania zamówienia:
a) Zamówienie będzie wykonywane w terminie: 3 czerwca 2016 roku. 
b) Miejsce dostawy Centrum Kultury „Browar B” ul. Łęgska 28, Włocławek 
VI. Termin i miejsce złożenia oferty 
Ofertę należy złożyć (na załączonym formularzu):

a) Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

b) Ofertę należy sporządzić w języku polskim trwałą i czytelną techniką biurową

c) Ofertę należy przygotować zgodnie z zapytaniem ofertowym i załącznikami 

d) Złożona oferta powinna zawierać co najmniej:

• pełną nazwę oferenta,

• adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu oraz numer NIP,

• informacje dotyczące zamówienia 

- opis nawiązujący do cech wyszczególnionych w zapytaniu ofertowym,

• cenę oferty (wyrażoną w PLN, którą kupujący jest obowiązany zapłacić wykonawcy za przedmiot zamówienia  z  uwzględnieniem  podatku  od  towarów  i  usług  VAT). Istotne   jest,   aby   cena uwzględniała  wykonanie wszystkich  elementów  zamówienia  oraz  zawierała  wszelkie  koszty związane z realizacją zamówienia zgodnie z elementami wymienionym w punkcie III. 3 niniejszego Zapytania ofertowego,

• termin realizacji zamówienia,

• warunki płatności,

• oferta musi zawierać informacje potwierdzające spełnienie warunków, o  których  mowa  w punkcie VIII. 1 niniejszego Zapytania ofertowego,

• do oferty muszą zostać dołączone Oświadczenia zgodne z treścią Załącznika nr 1 i Załącznika nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego,

• oferta musi być sporządzona na papierze firmowym oferenta lub opatrzona pieczątką firmową, 

posiadać  datę  sporządzenia  oraz  powinna  być  podpisana  przez  osobę  lub  osoby  uprawnione  do występowania w obrocie prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis musi być czytelny lub opisany pieczęciami imiennymi.

f)
Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych i częściowych tzn. złożona ofertowa musi obejmować cały  zakres  zamówienia,  wyszczególniony  w  niniejszym  zapytaniu  ofertowym.  Złożenie  oferty częściowej powoduje jej wykluczenie z udziału w postępowaniu.

g) Zamawiający odrzuci ofertę jeśli:

- jej zakres nie odpowiada treści zapytania ofertowego,

- zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

h) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od oferentów wyjaśnień treści złożonych ofert.

i) Na podstawie treści oferty wyłonionej w toku postępowania, zostanie przygotowana umowa, która będzie dokumentem wiążącym obie strony w zakresie warunków realizacji zamówienia

e) Na adres: Biuro Fundacja na Rzecz Rozwoju KSW we Włocławku, 87-800 Włocławek, ul. Plac Wolności 1
f) W wersji elektronicznej na e-mail: fundacja@ksw.wloclawek.pl
Do dnia 27 maja 2016 do godziny 15.00. Oferty składane po tym terminie nie będą rozpatrywane.

VII. Termin związana ofertą.
Oferent jest związany ofertą w terminie do 30 dni od dnia złożenia oferty.
VIII. Warunki udziału w postepowaniu ofertowym.

1.
Oferent ubiegający się o przedmiotowe zamówienie musi spełniać wszystkie niżej wymienione warunki:

a)
Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień (ocena na podstawie złożonego Oświadczenia wg wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego);

b)
Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia; 

c)
Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniającej wykonanie przedmiotu zamówienia 

(ocena na podstawie złożonego Oświadczenia wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego);

d)
Zrealizował na przestrzeni ostatnich 3 lat:

• minimum 10 zleceń, polegających na obsłudze cateringowej imprez dla co najmniej 400 osób, 

• minimum 1 zlecenie polegające na obsłudze cateringowej imprez dla co najmniej 800 osób.

Ocena spełnienia w/w warunków odbędzie się poprzez analizę i ocenę treści oferty i dokumentów 

dostarczonych przez Oferenta, metodą SPEŁNIA/ NIE SPEŁNIA.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do poproszenia Oferentów o złożenie dodatkowych dokumentów, 

potwierdzających spełnienie w/w warunków, na co wyznaczy maksymalny termin roboczy.

Oferent, który nie spełni któregokolwiek z w/w warunków zostanie odrzucony w postępowaniu.

e)
Wykluczenia:

Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Oferent jest zobowiązany dołączyć do składanej oferty podpisane oświadczenie wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
IX. Osoba odpowiedzialna za kontakt.

Osobą upoważnioną do porozumowania się z Wykonawcami jest p. Monika Jabłońska – Prezes Fundacji „Vladyslawia” tel. 660 457 562, e-mail: fundacja@ksw.wloclawek.pl. 

Zamawiający w uzasadnionych przypadkach może dokonać zmiany treści Zapytania ofertowego. Zmiana może mieć miejsce w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim Oferentom, którym przekazano Zapytanie ofertowe i będzie dla nich wiążąca.

X. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia.

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informację na własnej stronie internetowej projektu. Zamawiający zobowiązuje się do powiadomienia Oferentów o wynikach rozstrzygnięcia zapytania ofertowego.

Umowa zostanie zawarta w terminie 3 dni do zakończenia postepowania. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę. 

Projekt pn. „Kształtowanie Zdrowego Stylu Życia w Wieku Senioralnym” współfinansowany przez Gminę Miasto Włocławek
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